
Положение о порядке 
приема, перевода и отчисления воспитанников 

в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении
«Детский сад № 50» г. Находка 

1. Общие положения
1.1. Н астоящ ее Положение (далее по тексту -  Положение) регулирует приём, перевод и 
отчисление воспитанников муниципального бюджетного дош кольного образовательного 
учреж дения «Детский сад №  50» г. Находка (далее -  ДОУ), разработано в целях 
соблюдения прав граждан на бесплатное общ едоступное дош кольное образование. 
Положение регламентирует непосредственно услуги: порядок и основание приема, 
перевода из одного учреж дения в другое, отчисление, комплектование групп, перемещ ение 
воспитанников внутри ДОУ, порядок взаимодействия ДОУ и родителей (законных 
представителей).
1.2.Настоящ ее положение разработано в соответствии с:
- Конституцией Российской Ф едерации;
- Ф едеральным законом от 29.12.2012 г. №  273-ФЭ «Об образовании в Российской 
Ф едерации»;
- Приказом М инобрнауки РФ от 08.04.2014 г. №  293 «Об утверж дении порядка приема на 
обучение по образовательным программам дош кольного образования»;
- СанПиН 2.4.1.3049-13 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 
содержанию  и организации реж има работы дош кольных образовательных организаций", 
утверж денны ми П остановлением  Главного государственного санитарного врача РФ;
- А дминистративным регламентом от 10.10.2014 г. №  1852 «О предоставлении 
м униципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные 
образовательные учреж дения, реализую щ ие основную  образовательную  программу 
дош кольного образования (детские сады), а такж е постановка на соответствую щ ий учет»;
- Уставом учреж дения.
- иным федеральным и региональным законодательством, регулирую щ им отношения в 
области дош кольного образования.

2. Порядок приема детей в ДОУ.

2.1. В ДОУ принимаю тся дети в возрасте, предусмотренном Уставом ДОУ, в 
соответствии со списками детей на зачисление в ДОУ либо служебными направлениями, 
выданными управлением  образования администрации Находкинского городского округа.
2.2. Родителям (законным представителям) в течение 20 рабочих дней со дня размещ ения 
утверж денны х списков на зачисление детей в ДОУ необходимо предоставить документы.
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г.ред-смотренны е пунктом 2.6. В случае не предоставления заявителем документов в 
_ к р а н н ы й  срок без уваж ительной причины, ребенок исключается из списка.
I  3 При приеме детей в ДОУ не допускаю тся ограничения по полу, расе, национальности, 
£зык>. происхождению , отнош ению  к религии, социальному положению  родителей.
I  -  Дети с ограниченны ми возможностями здоровья принимаю тся в ДОУ при наличии 
■ словий пребывания и коррекционной работы с согласия родителей (законных 
представителей) по заклю чению  психолого-медико-педагогической комиссии, 
медицинской комиссии, направления на ребенка, выданными управлением образования 
администрации Находкинского городского округа, заявления родителей (законных 
представителей).
2.5. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приёме ребёнка:
- при наличии м едицинских показаний, свидетельствую щ их о невозмож ности пребывания 
ребенка в ДОУ и (или) опасности такого пребывания для его здоровья, если в ДОУ 
отсутствую т условия для организации коррекционной работы;
2.6. Приём детей в ДОУ осущ ествляется руководителем ДОУ или уполномоченным 
долж ностным лицом, ответственны м за прием документов, в соответствии с Правилами, 
закрепленны ми в Уставе ДОУ, в установленном Порядке на основании следую щ их 
документов:

-  заявление установленного образца согласно форме.

-  оригинал документа, удостоверяю щ его личность родителя (законного 
представителя), либо оригинал документа, удостоверяю щ его личность 
иностранного граж данина и лица без гражданства в Российской Ф едерации;

-  медицинского заклю чения о состоянии здоровья ребёнка (учётная форма № 26-у);

-  свидетельства о рождении ребенка оригинал.

2.7. Родители (законные представители) ребенка, являю щ егося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, дополнительно предъявляю т заверенные в установленном 
порядке копии документа, подтверж даю щ его родство заявителя (или законность 
представления прав воспитанника), и документа, подтверж даю щ его право заявителя на 
пребывание в Российской Ф едерации.

И ностранны е граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, 
все документы предоставляю т на русском языке или вместе с заверенным в установленном 
порядке переводом на русский язык.

2.8. В соответствии с законодательством Российской Ф едерации при приеме (зачислении) 
воспитанника в ДОУ руководитель ДОУ знакомит родителей (законных представителей) 
воспитанников с Уставом МБДОУ, лицензией на осущ ествление образовательной 
деятельности, основной общ еобразовательной программой, реализуемой ДОУ. и другими 
документами, регламентирую щ ими деятельность ДОУ.

2.9. Подписью  родителей (законных представителей) воспитанника фиксируется согласие 
на обработку их персональны х данных и персональны х данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством Российской Ф едерации. Статья 9 Ф едерального закона 
от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства 
Российской Ф едерации, 2006. N 31. ст. 3451; 2010, N 31. ст. 4196; 2011, N 31, ст. 4701).

2.10. Взаимоотнош ения между ДОУ и родителями (законными представителями) 
регулирую тся договором, подписание которого является обязательным для обеих сторон.



Договор заклю чается на весь период пребывания ребёнка в ДОУ, оформляется в 
письменной форме в двух экземплярах, один из которых хранится в личном 
деле воспитанника в ДОУ, другой -  у родителей (законных представителей) воспитанника.

1 I . Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в 
'.униш ш альных образовательных учреж дениях, реализую щ их образовательную  
г : г а м м у  дош кольного образования осущ ествляется на основании постановления

администрации Находкинского городского округа №  2400 от 24 декабря 2014 г,

2 .2 Руководитель ДОУ ежегодно, по мере поступления заявлений от родителей 
законных представителей) издает приказ о зачислении вновь поступивш их воспитанников

и ;.твернаает количественный состав сформированны х групп по состоянию  на 1 сентября 
текущ его года.

3. Порядок сохранения места за воспитанником ДОУ.

5. .. М есто за ребёнком, посещ аю щ им ДОУ. сохраняется на время:
болезни;
проведения текущ его или капитального ремонта в ДОУ, 
пребывания в условиях карантина; 
прохождения санаторно-курортного лечения; 
отпуска родителей (законных представителей); 
иных случаев по согласованию  с администрацией ДОУ.

3.2. Родители (законные представители) воспитанников для сохранения места 
предоставляю т заведую щ ему ДОУ соответствую щ ее заявление и другие документы, 
подтверж даю щ ие отсутствие ребёнка по уважительным причинам.

4. Порядок перевода, отчисления (исключения) воспитанников из ДОУ.

4.1. Перевод воспитанников осущ ествляется заведую щ им ДОУ:
4.1.1. По заявлению  родителей (законных представителей), при наличии свободных мест в 
желаемой группе в связи с возрастны ми особенностями;
4.'. .2. В следую щ ую  возрастную  группу ежегодно с 01 июня, не позднее 1 сентября;
4.1.3. Исходя из условий ДОУ:
- в связи с рациональны м  комплектованием групп;
- при уменьш ении количества детей в группе;
- на время карантина:
- период ремонтны х работ;
- в летний период.
4.1.4. О бразовательны е отнош ения прекращ аю тся в связи с отчислением 
несоверш еннолетнего обучаю щ егося (воспитанника) из организации, осущ ествляю щ ей 
образовательную  деятельность:
- в связи с получением  образования (заверш ением обучения);
- досрочно по основаниям:

по инициативе родителей (законных представителей) несоверш еннолетнего
обучаю щ егося;



- з случае перевода обучаю щ егося для продолжения освоения образовательной программы
з другую  организацию , осущ ествляю щ ую  образовательную  деятельность;
- по обстоятельствам , не зависящ им от воли обучаю щ егося или родителей (законных 
г. г ел ста в и те л ей ) несоверш еннолетнего, обучаю щ егося и организации, осущ ествляю щ ей 
: ?разовательную деятельность, в том числе в случае ликвидации организации, 
осущ ествляю щ ей образовательную  деятельность:
- по медицинским показаниям, препятствую щ им дальнейш ем у пребыванию  ребенка в 
ДОУ:
4.1.5. Д осрочное прекращ ение образовательных отнош ений по инициативе родителей 
(законных представителей) несоверш еннолетнего обучаю щ егося (воспитанника) не влечет 
для него каких-либо дополнительны х, в том числе материальных, обязательств перед 
организацией, осущ ествляю щ ей образовательную  деятельность, если иное не установлено
-  г*вором оо оорззовзнии.

О снсьгннем  для прекращ ения образовательных отнош ений является 
распорядительны й акт (приказ) ДОУ. осущ ествляю щ его образовательную  деятельность, об 

тчисленин несоверш еннолетнего обучаю щ егося (воспитанника). Если с родителями 
(законными представителями) обучаю щ егося заключен договор об оказании платных 
образовательных услуг, при досрочном прекращ ении образовательных отнош ений такой 
договор расторгается на основании распорядительного акта ДОУ об отчислении 
обучаю щ егося.

Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренны е 
законодательством об образовании и локальными нормативными актами ДОУ, 
осущ ествляю щ его образовательную  деятельность, прекращ аю тся с даты его отчисления из 
ДОУ.
4.1.8. При прекращ ении образовательных отнош ений между ДОУ и родителем (законным 
представителем) несоверш еннолетнего обучаю щ егося (воспитанника) оформляется:
- заявление родителя (законного представителя);
- приказ об отчислении несоверш еннолетнего обучаю щ егося (воспитанника).
-  \.Ч. О бязательной документацией по комплектованию  ДОУ являю тся утвержденные 
приказом заведую щ его ДОУ списки детей по группам.


